关于举办2025年度安徽电子信息职业技术学院“办公软件应用能力”比赛的通知
各二级学院：
为了推进信息技术应用创新背景下职业院校相关专业学生的信息素养教育与训练，增强信息处理与运用能力和实际操作技能，学院将于2025年11月举办“办公软件应用能力”比赛。现将相关事宜通知如下：
一、参赛对象
全体在校学生均可参加。各二级学院以班级为单位报名，每个指导教师最多指导5名学生。报名信息以班级为单位，11月25日前发送至邮箱：94440955@qq.com。
二、竞赛组织
本次大赛由信息工程学院承办。
3、 竞赛内容
文字处理、电子表格处理、演示文稿制作和处理的基本知识和技能，网络信息的检索方法，信息素养的基本概念及主要要素，信息伦理知识、文字信息搜索采集。
四、赛程安排及相关事项
1．比赛包括初赛选拔、校级决赛两个环节。
2．初赛选拔。
初赛以选择题和文字信息搜索采集为主，初赛时间：2025年11月26日下午16点，地点：信息中心中219。具体选拔安排请关注学习通通知。
3．校级决赛。初赛选拔前40名选手参加决赛，校级决赛将采用决赛项目涵盖信息技术基础知识、办公软件操作等。决赛时间：11月30下午15点，地点：中219。
五、奖项设定
[bookmark: _GoBack]本本次竞赛设一等奖、二等奖、三等奖若干名，由信息工程学院颁发获奖证书和奖励。奖项设置按照《安徽电子信息职业技术学院大学生学科与技能竞赛管理办法（修订）》（院办〔2025〕18号）执行。
六、联系方式
赛事咨询：王老师（13205528771）、唐老师（13956355355）
各班报名负责人加QQ群：950394930。
附件：1.“办公软件应用能力”大赛规程
2.“办公软件应用能力”大赛报名表

信息工程学院 
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附件1：
学院第七届“办公软件应用能力”大赛规程
一、竞赛目标
为了推进信息技术应用创新背景下职业院校相关专业学生的信息素养教育与训练，增强信息处理与运用能力和实际操作技能，学院将于2025年11月举办“办公软件应用能力比赛”。丰富同学们的大学生活，激发同学对学习办公软件的兴趣，达到以竞赛促学的目的，培养大学生的计算机运用、解决实际问题等能力，提高大学生的综合素质与就业竞争力。
二、赛程安排及相关事项
1．比赛包括初赛选拔、校级决赛两个环节。
2．初赛选拔。初赛以选择题和文字信息搜索采集为主。
3．校级决赛。初赛选拔前40名选手参加决赛，决赛项目涵盖信息技术基础知识、办公软件操作等。竞赛全部采用计算机机考方式进行，单人项目。根据大赛组委会提供的软硬件环境和素材、制作要求，完成比赛项目。
4、竞赛内容
具体试题类型如下：
	竞赛项目
	试题类型

	办公软件应用能力比赛
	第一部分
	信息技术基础知识

	
	第二部分
	办公文档处理

	
	第三部分
	办公表格处理

	
	第四部分
	办公幻灯片制作

	
	第五部分
	文字信息搜索采集


3、竞赛环境
软件环境：操作系统Windows 10及以上
办公软件：WPS、Microsoft  Office 2010及以上
4、竞赛规则和成绩评定
为保证竞赛工作的顺利进行，应严格遵守《安徽电子信息职业技术学院学生竞赛规则与赛场纪律》。参赛选手应在竞赛规定时间内进入赛程，完成竞赛任务。
三、奖项设定
本次竞赛设一等奖、二等奖、三等奖若干名。奖项设置按照《安徽电子信息职业技术学院大学生学科与技能竞赛管理办法（修订）》（院办〔2025〕18号）执行。
五、其他事宜
具体比赛时间、参赛选手的场次安排以及比赛须知会在学习通建班通知。希望参赛选手积极认真准备，力争优异成绩。
信息工程学院 教学科研处
2025年11月18日


附件2：
	“办公软件应用能力”比赛报名表

	序号
	班级
	学号
	姓名
	联系电话
	是否班级负责人
	指导教师姓名
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