附件一：
辅导员角色查询班级学生不及格门次
1.登录教务系统，右上角切换到辅导员角色。
[image: ]2点击“成绩管理-成绩统计分析-学生不及格门次统计”。
[image: ]

3. 选择好起始”学年学期”（可以选择全部）、”校区”、”学院”（开课学院不要勾选）、”年级”、”专业”、”班级”（限定条件越多，查询范围越小），条件关系选“并且”，按条件查勾选“有学籍、”“在校”，筛选条件勾选“最大值”，筛选列表选择“学生”，课程性质勾选“必修课，（课程性质之后的条件全部按系统默认、无需调整）然后点击下方“统计”按钮。成绩显示后可以用“导出（统计）”（如果点击导出（学生）可以查看学生具体挂科科目），查看学生不及格统计情况。{导出界面“不及格人数”为1即代表该生存在挂科，“不及格人次”即为该生不及格门次}.
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4.步骤3其它条件不变，筛选列表选择“班级”，点击统计，可以查看班级整体挂科情况。
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附件二：
班级成绩情况汇总表
	班级
	学号
	姓名
	不及格门次

	
	
	
	

	
	
	
	





附件三：
学生查询考试成绩操作流程
一、登录教务系统
登录学院网站首页，进入网页左下方“智慧电院”点击“登录”，输入个人学号和密码。

[image: https://www.ahdy.edu.cn/_upload/article/images/4a/09/f55fc85a44cca4284a1542188742/105130ef-3cf4-4708-b147-cd8449de9532.jpg]
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2、 查询成绩是否通过
1.学生进入“信息查询--学生成绩”查询页面，查询成绩。
[image: ]
2.在查询成绩时，请牢记以下三个步骤。
①学年学期均选择全部。（可显示所有成绩记录）
②鼠标左键单击“课程代码”（单击后会对课程代码进行排序，使同一门课程的初修和补考成绩记录排在相邻上下列）。
③记得翻页。（成绩记录可能不止一页）


[image: ]
3、 特别注意
如果学生在教务系统内可以查询到这样一条补考记录-课程代码与挂科科目相同，且成绩合格，即代表该门课已经修读通过。补考通过后课程初修状态依旧标记红色只代表课程当学期属于挂科状态，只要课程补考通过的记录存在，不会影响学生毕业。









附件四：
班级成绩不及格情况汇总表
	班级
	不及格人数
	不及格人次
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