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) 2017年经济管理系“外贸英语函电写作”大赛
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I、Writing an email of establishing business relationship.（50分）


背景介绍：惠州市飞宇运动器材有限公司成立于2013年，专门设计、生产、销售碳纤维自行车轮圈，产品具有EN14781证书。公司具有进出口权，主要出口欧洲、美洲、大洋洲等发达国家。2017年11月10日，该公司的外贸业务员Mary在中国制造网站（www.made-in-china.com）上得知英国的Iancammish Bikes Co., Ltd.公司求购碳纤维自行车轮圈。请以Mary的名义给Iancammish Bikes Co., Ltd.公司的采购经理Mr. Ian Cammish写一个电子邮件, 希望与其公司建立业务关系。

电子邮件包括以下内容：
1.从何处获悉对方公司名称和地址，希望与其建立业务关系。
2.介绍本公司的基本情况，并提供本公司网站名称。
3.为使对方大致了解本公司的碳纤维自行车轮圈，特随函附上最新的产品目录，供其参考。如果对方对产品感兴趣，请告知。一收到对方具体询盘，即寄送报价单。
4.期望收到及早回复。

电子邮件格式要求：要求写标收件人、主题、称呼、主要内容、结尾敬语、写信人姓名。。
参考词汇:  
进出口许可证：Import and Export License    
惠州市飞宇运动器材有限公司： Huizhou Faucon Sports Equipment Co., Ltd. 
惠州市飞宇运动器材有限公司网站：www.fauconrims.com
碳纤维自行车轮圈：carbon bike rim
碳纤维计时车轮圈: carbon TT rim
EN14781证书：EN14781 Certificate
Mr. Ian Cammish的电子邮箱：iancammish@hotmail.com


 (
发送
预览
存草稿
取消
添加附件
云附件
网易企业邮箱
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收件人：_________________________________________________________________________

主题：____________________________________________________________________________
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	得分
	评卷人

	     
	


II、Writing an email to reply an inqury .（50分）


背景介绍：2017年10月11日，惠州市飞宇运动器材有限公司外贸业务员Mary收到英国的Iancammish Bikes Co., Ltd.公司采购经理Mr. Ian Cammish的回信，询问碳纤维计时车轮圈，如下：
Dear Mary,
Thanks for your email about your company.
I’ve been a TT cyclist for 20 years. Now, I’m going to set up a TT bike rim brand in the UK and sell my TT bike rims around the Europe. Now I’m looking for a qualified supplier of carbon TT rims. I’ve viewed your website and I am very interested in your 86C rim, but I’ve a few questions:
Would you please send me the geometries of the rim?
Any more detailed photos of the rim?
What’s the warranty?
What’s the lowest price? Do you offer any discount if I order 50 rims? 
Please send me all the necessary information.
Kind regards
Ian 

回复邮件包括以下内容：
1. 感谢对我们轮圈的兴趣和询盘。
2. 提供信息让客户相信我们是一个高质量的的供应商，比如：产品质量很高、EN14781认证、月产量3000个轮圈等。
3. 保质期是1年，如果1年内有任何问题，我们将召回轮圈。
4. 用邮件的附件发送86C轮圈的几何图，并发送详细的照片给客户。
5. 86C轮圈的价格是120美元/个；如果一次购买50个，给予2%的折扣。
6. 盼复
回复邮件格式要求：要求写标收件人、主题、称呼、主要内容、结尾敬语、写信人姓名。

参考词汇:  
几何图：geometry   
召回:   recall






 (
发送
预览
存草稿
取消
添加附件
云附件
网易企业邮箱
)




收件人：_________________________________________________________________________

主题：____________________________________________________________________________
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